
[申請決定次第]

①コンベンション開催支援エントリーシートを提出

[開催前]

②交付申請書を提出(令和8年2月27日迄）

・助成金交付申請書（様式第1号）

・誓約書（様式第1-1号）

・開催趣意書

・事業計画書

・SDGs達成に貢献する取組み計画書

　（様式第1-2号）

・収支予算書

・団体規約等

・役員名簿（様式第1-3号）

[開催後]

④事業実績報告書を提出（開催後3カ月以内、最終期限：令和9年3月31日）

・助成金事業実績報告書（様式第6号）

・事業報告書

・収支決算書

・助成対象経費にかかる領収書のコピー

・開催状況がわかる写真（4～5枚程度）

・コンベンション参加人員報告書

・外国人参加者名簿（国際会議のみ）

・SDGｓ達成に貢献する取組み報告書

　（様式第6-1号）

★ 注意事項

・助成額は、交付決定通知書（様式第2号）にて通知した交付額の範囲内で、実績報告の内容を審査後、

　確定します。

・⑥請求書に記載されている振込先の口座名義が申請者と異なる場合は、申請者からの委任状が必要です。

・福岡観光コンベンションビューローが定める期限内に書類の提出がない場合、助成金を申請・受領する

　権利を自ら放棄したものとみなすことがあります。

３
月

　　　　　　申請内容の審査

４
月
以
降

　　　　　交付決定通知書を受理 ③交付決定通知書（様式第2号）を送付

報告書受理後、報告内容を審査

確定通知書を受理 ⑤助成金確定通知書（様式第7号）を送付

⑥請求書兼口座振込依頼書（様式第8号）

　 を送付　　 請求書を受理

助成金の受領 ⑦助成金交付

申請書受理後、内容を確認
２
月

福岡観光コンベンションビューロー

コンベンション開催助成金交付手続きの流れ

主 催 団 体 福岡観光コンベンションビューロー

コンベンション開催


